
Poste : 
Coordonnateur(trice) aux ventes
 
Description :
MDM Publicité, entreprise bien établie depuis 25 ans dans le domaine de l’article 
promotionnel, du vêtement personnalisé corporatif et des solutions d’a�chage, 
poursuit une croissance soutenue et est actuellement à la recherche de nouveaux 
passionnés pour se joindre à son équipe!
 
Principales responsabilités :
    - Saisie et envoi de proposition selon les directives du directeur des ventes;
    - Suivi des commandes en a�ente de con�rmation du client;
    - Gestion de l’agenda de suivi de commandes/productions;
    - Envoi des approbations et des devis aux clients;
    - Suivi des commandes en production avec l’équipe de fabrication et/ou les             
       di�érents fournisseurs;
    - Suivis d’après vente.

Autres tâches connexes :
    - Véri�cations de commande;
    - Facturation.

Qualités requises :
    - Intérêts pour la vente et le marketing;
    - Capacité à gérer de nombreux dossiers de front;
    - Organisation et très bon sens des priorités;
    - Souci du détail et minutie;
    - Esprit d’équipe et de collaboration;
    - Bonne capacité rédactionnelle;
    - Esprit créatif.

Exigences :
    - DEC en Gestion de commerces ET/OU 1 an d’expérience pertinente dans un
       poste équivalent ou dans le domaine;
    - Maîtrise de la langue française (écrite et parlée) et bonne connaissance de la
       langue anglaise (écrite et parlée);
    - Maîtrise de la suite O�ce (Excel, Word et Outlook).
 
Lieu :
Montmagny

Salaire :
À discuter, selon l’expérience.

Coordonnateur(trice) aux ventes

Pour plus d’information :

Mathieu Richard
1 877 352-4055 poste 102

Envoyez votre CV à : mathieu@mdmpublicite.com


